Guatemala, 30 de noviembre de 2018
Informe de actividades 11-2018

Licenciado
JUAN ALBERTO MONZON ESQUIVEL

Viceministro de Cultura
Su despacho

Estimado Viceministro:

Tak'ulu’ jun nimaldj rutzil awach chupam re jun g'ij re’, ninrayb’ej chi jata
ri Ajaw xtusipaj saqil chupam ri asamaj. (Kaqchikel) Reciba saludos en este dia,
esperando que el Creador le brinde sabiduria en sus actividades.

De la manera méas atenta y respetuosa me dirijo a usted con el propésito
de presentarle mi informe de actividades mensual conforme lo estipulado en el
contrato administrativo 454-2018 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
No.10-2018 por Servicios Técnicos, correspondiente al mes de noviembre de
2018 y para el cobro de mis honorarios, presento la factura serie "C" nimero
0039. .~

Actividades realizadas:

1) Apoyo en el departamento financiero de la Direccidon General de
Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas, en el area de
tesoreria.

2) Apoyo y orientacién al personal de la Direccién General de Desarrollo
Cultural 'y Fortalecimiento de las Culturas, quienes presentan
expedientes de liquidacion en Tesoreria del departamento financiero.

3) Apoyo en la organizacién de evento “Reconceptualizacion del Programa
SICultura 2018".

4) Reuniones de trabajo y organizacion dirigidas por la Direccion
administrativo y Financiero de la Direccién General de Desarrollo
Cultural y Fortalecimiento de las Culturas, sobre las actividades a
desarrollar. '

Resultados obtenidos:

1. Se revisaron expedientes para liquidacion de viaticos y reconocimiento
de gastos realizados en los departamentos de: Alta Verapaz,



Suchitepéquez, Totonicapan, Solola, Quiché, Santa Rosa, Baja Verapaz,
Sacatepéquez, Izabal y Guatemala. Se realizaron observaciones para
correccion de informaciéon oficial de cada una de las comisiones, de
acuerdo a nombramientos y designaciones atendidas. Para ello se
cuenta y actualiza constantemente un registro interno de los expedientes
recibidos.

Se apoyd en la comunicaciéon y atencion a proveedores para entrega de
cheques, por servicio brindado a la DGDCFC, en las diversas
actividades programadas.

2. Se explicd sobre los procedimientos a realizar para liquidacion de
viaticos y reconocimiento de gastos, en atenciéon a nombramientos y
designaciones al interior del pais. Asimismo se fue necesario solicitar
cambios en algunos documentos de informes, para detallar la
informacioén que sea relacionado al evento atendido.

3. Se coordind con la organizacién de jovenes pioneros para exposicion de
lienzos de Barriletes gigantes ediciéon 2018, del municipio de Santiago
Sacatepéquez, al evento “Reconceptualizacion del Programa SlCultura
2018” cuyo montaje sera el 15 de noviembre y finaliza la exposiciéon el
dia viernes 30 de noviembre del afio en curso.

4. Se atendieron las reuniones semanales, con el objetivo de promover el
trabajo en equipo, motivacion laboral y atencion eficaz y eficiente en las
funciones asignadas.

Atentamente,
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